REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTO SC NIE PRZEKRACZA WYRA ZONEJW ZLOTYCH
ROWNOWARTO SCI KWOTY 14.000 EURO

§1

1. Do zamoOwié i konkurséw, ktérych wartd nie przekracza wyednej w ziotych
rownowartgci kwoty 14 000 euro nie stosujes gorzepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowepublicznych.

2. Przy ustalaniu wartei zamodwienia stosuje sizasady okrdone przepisami art. 32-35
ustawy Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia ngaidub zankanie jego wartéci w celu
unikniecia obowazku stosowania przepiséw ustawy Pzp.

§2
Ramowe procedury udzielania zamofivublicznych uregulowano w naptijacym
uktadzie:
1) zaméwienia o wartwi do 1.000 euro,
2) zamowienia o wartei od 1.000 do 3.000 euro,
3) zaméwienia o wartei przekraczajcej 3.000 do 14.000 euro.

§3
Do zamowid, ktorych warté¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 1000 euro nieupdcst
postanowié niniejszego regulaminu.

§4
1. Procedura udzielenia zaméwienia o wéeiad 1.000 do 3.000 euro polega na rozeznaniu
rynku i sporadzeniu notatki z przeprowadzonego rozeznania ryaakceptowanej przez
Dyrektora Zespotu. Notatksporadza wyznaczony pracownik.
2. Notatka zawiera:
1) szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia,
2) termin realizacji/wykonania zamdéwienia,
3) aktualm wartgé¢ przedmiotu zamoOwienia, oszacowama podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,
4) przeliczenie wart&i zamowienia ze ztotych na rownowaidovyrazona w euro,
przy zastosowanidredniego kursu ziotego, ogtaszanego przez Prezesly R
Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,
5) nazwe i adres wykonawcéw (co najmniej 3 wykonawcow),
6) proponowan cerg oraz inne kryteria wyboru oferty,
7) dak uzyskania informacji,
8) propozycg udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.
3. Rozpoznanie rynku nie by przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.
4. Przy zamoéwieniach o wao od 1.000 do 3.000 euro na dostawy i ustugi zutra s¢
zamoOwienie w formie pisemnej. W przypadku zamdwia roboty budowlane zawiera
si¢ umowe lub zamowienie w formie pisemne;j.



§5

1. Dla zaméwié publicznych o wartci przekraczajcej 3.000 do 14.000 euro
przeprowadza gipisemne rozeznanie cenowe, zapragzdp sktadania ofert takiczbe
wykonawcow, ktora zapewnia konkureqiagpraz wybor najkorzystniejszej oferty ( co
najmniej 3 wykonawcéw). Formularz zapytania cencwe@ley przekaza w formie
pisemnej osolicie (potwierdzajc odbidr), listownie, e-mailem lub zamdei na stronie
internetowej do pobrania.

2. Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyznagzodo przeprowadzenia
postpowania zobowizany jest do sposdzenia protokotlu z przeprowadzonego
rozeznania cenowego.Udzielenie zaméwienialiwe jest w przypadku otrzymania co
najmniej jednej wanej oferty.

3. Zamodwienia udziela siwykonawcy, ktory ztayt najkorzystniejsz ofert.

4. Udzielenie zamowienia zatwierdza Dyrektor Zespatud® nr 2.

5. Z wybranym wykonawg zawiera s umowe w formie pisemnej lub sktada zamoéwienie
na psmie.

6. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wsha@ow nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze wzgllu na szczegolny charakter i rodzaj dostaw, ushigrobot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizatcjiG@enia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy naledofaczy¢ do protokotu.

7. Dokumentacja z pogbowania 0 udzielenie zamoOwienie prowadzona jestezprz
pracownika wyznaczonego, ktory jest odpowiedziaayego realizagji archiwizacg.

6

Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego zazegsowadzenie
postpowania jest bezstronne oraz staranne przygotewaonstpowania o0 udzielenie
zamoOwienia publicznego.

8§87
Zamowienia, olgjte niniejszym regulaminem podlegaypisowi do rejestru..



Notatka
Z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamowienia o wartdgci od 1.000 do 3.000 euro

1. Opis przedmiotu ZaAmMOWIENIA: .......c.eue ittt e e e e e e ten e a e e emnmees

2. Termin realizacji/wykonania zamowienia: ............ccoveivvevieensvennns
3. Wartas¢ zamowienia ..........cccvevvieniinninnnns zt netto.
4. Informacg dotyczca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria( wymierd) |Oferowana cena
Netto/brutto
1.
2
3.
5. Informacje uzyskanow dniach ...................coiiii

6. Wybrano WykOonawE NI .........couiiiiiiiii i e
7. Uzasadnienie wyboru oferty NajKorzystniejSZe]..........ouuveeiiiiiie i

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis Dyrektora)




Protokét
rozeznania cenowego
zamoOwienia, 0 wartdégci przekraczajacej 3.000 do 14 000 euro

1 W celu udzielenia ZBmMOWIBNIAL ... ...
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. WdniU.....oooiieiieriieeeeeee, zagrono do udzialu w pagiowaniu nkej wymienionych
wykonawcéw poprzez rozestanie/dostarczenie osobidtarmularza zapytania cenowego,
ktory stanowi integralinczes¢ niniejszej dokumentacii.

3. Wterminiedo dnia................. 200....r.gmziny................ przedstawiono pzsre oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy | Adres wykonawcy Cena netto |Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

(podpis osoby uprawnionej, piatiza)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

Data i podpis 0soby upowr@onej



